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Formulario 03: Instalagdo de Energia Elétrica

Formulario 04: Solicitagdo de Crachas para Expositores

Formulario 05: Informagdo do Expositores (material para divulgagdo)

CHECK-LIST DE PROVIDENCIAS PREPARATORIAS

01 - Ler todo o Manual de Participacdo do Expositor;

02 - Preencher e enviar todos os formularios deste Manual dentro das datas limites;

03 - Divulgar sua participa¢do no evento via carta, e-mail, impressos, reuniGes na empresa, revistas em que a empresa
anuncia nacional e internacionalmente;

04 - Enviar os convites aos seus clientes atuais, aos possiveis futuros clientes, aos seus fornecedores e aos prestadores
de servico;

05 - Fornecer copia do Manual a sua montadora contratada, exigindo atendimento as normas estabelecidas no mesmo;
06 - Relacionar produtos e servigos que serdo expostos no estande;

07 - Providenciar o material de divulgacdo que ird para o estande - folhetos, cartazes, painéis, brindes e press-releases;
08 - Contratacgdo de servigos de transporte (pessoal/produtos/equipamentos);

09 - Contratagdo de servigos para importagdo tempordria - despacho aduaneiro (estrangeiros);

10 - Contratagdo de servigos para o estande - limpeza, vigilancia, buffet etc. (atengdo aos crachas);

11 - Definir as agBes de promogao e divulgacdo da participagao;

12 - Definicdo de comunicacgdo visual do estande;

13 - Defini¢do dos produtos e/ou servicos a serem expostos;

14 - Emissdo de nota fiscal de simples remessa de produtos e equipamentos;

15 - Estandes - definicdo do projeto e contratacdo de montadora do estande;

16 - Hospedagem - reservas de hotel

17 - Materiais de divulgacio e de promocio dos produtos e/ou servicos;

18 - Preparagdo do banco de dados e remessa aos principais clientes;

19 - Recolhimentos de direitos autorais - ECAD, se utilizar som no estande;

20 - Regulariza¢do dos produtos na Anvisa (Agéncia Nacional De Vigilancia Sanitaria) /Covisa; (Vigilancia sanitaria)

21 - Seguro do estande, pessoal em servigo, produtos e equipamentos expostos;

22 - Selec¢ao e treinamento de pessoal de atendimento no estande;

23 - Verificagdo de documentagdo que deve ser levada para o estande (registros da Anvisa, do Ministério do Trabalho
etc.);

24 - Alcool gel, mascaras e todos os cuidados e medidas adotadas para prevengdo da COVID-19

25 - SUCESSO!



1. Prezado Expositor,

Temos o prazer de apresentar o Manual do Expositor/Patrocinador para o Congresso CONEXIDADES, a ser realizado na
cidade de S3o Sebastido de 04 a 08 de junho de 2024, no COMPLEXO TURISTICO - RUA DA PRAIA
Av. Dr. Altino Arantes, 2298-2408 - Centro, Sdo Sebastido - SP, 11600-000

Para melhor atendé-lo, fornecemos toda a orientagdo necessaria para a realizagdo deste Evento.

A sua colaboragdo sera imprescindivel, seja na remessa de todos os documentos constantes desse manual, seja no
cumprimento dos prazos. E importante assinalar que as informacBes entregues fora do prazo n3o serdo consideradas
pela Organizadora e Montadora Oficial.

O expositor deve pedir aos seus prestadores de servigos, terceirizados, que Ihe remetam as informacgdes e os formularios
preenchidos, considerando as etapas de montagem, desmontagem e durante todo o transcurso do evento. Os envios dos
formuldrios devem acontecer até as datas previstas nos préprios formuldrios para que, se necessdrio, possamos emitir
os recibos de pagamento dos valores devidos. A montadora / prestador de servigos so tera acesso ao local de montagem
com as taxas pagas.

E obrigagdo do Expositor, dar conhecimento a Montadora e fornecedores contratados sobre o contetido das normas e
procedimentos deste Manual do Expositor, ficando o mesmo responsavel por infragao das normas aqui estabelecidas.
Recomendamos que nenhuma pendéncia de qualquer natureza deva ficar para o periodo de montagem, sob a pena
de inviabilizagdo da participagdo.

A tranquilidade do evento e o conforto do expositor sdo diretamente proporcionais a observancia e cumprimento dos
prazos e orientagdes do Manual do Expositor.

Agradecemos a sua participacao e ficamos a disposicdo para prestar quaisquer esclarecimentos.

A COMISSAO ORGANIZADORA deseja um bom trabalho e bons negécios.

Comissao Organizadora

S3do Paulo, novembro de 2023.



2. LOCAL DO EVENTO:

COMPLEXO TURISTICO - RUA DA PRAIA

Av. Dr. Altino Arantes, 2298-2408 - Centro, Sdo Sebastido - SP, 11600-000
2.1 REALIZACAO

* MULTIPLICIDADES
Rua José Maria Lisboa 514 conj. 44 - 01423-000
Tel.: (11) 2476.8467 | (11) 2476.8637

MULTIPLICIDADES

EVENTOS, NEGOCIOS & CULTURA

* DIRECAO, ORGANIZAGAO e COMERCIALIZAGAO
Coordenacgdo Geral e Comercializagdo: Silvia Melo
Tel.: (11) 99651 6600 - E-mail: silviamelo@conexidades.com.br

Organizacao e Relacionamento: Malu Ribeiro
Tel.: (12) 98127 9799

E-mail: conexidades@conexidades.com.br 79CONE IDAD ES

Nacional | de
blicos & Privados

Coordenacdo de Midia: Jefferson Tomé
Tel.: (11) 94016 6842 - E-mail: comunicacao@conexidades.com.br

Site oficial: conexidades.com.br

* ENTIDADE APOIADORA

UVESP - UNIAO DOS VEREADORES DO ESTADO DE SAO PAULO

Rua Par3, 50 | Higiendpolis — Sdo Paulo - SP - CEP 01.243-020 ﬁ‘ﬂ

Tel.: 11 2476.8467 / 2476.8637 UVESP
CNPJ: 01.024.643/0001-38- I.E: Isento s
Site: uvesp.com.br - E-mail: atendimento@uvesp.com.br

2.2. DIREITOS AUTORAIS

ECAD — ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADACAO E DISTRIBUICAO

Avenida Paulista, 171/32 Andar - Ed. Dom Pedro | De Alcantara - Bela Vista, S30 Paulo — SP
Tel.: (11) 3287-6722 - Site: ecad.org.br - E-mail: ecadsp@ecad.org.br

Horario de funcionamento: das 9h as 18h.

2.3. MONTADORA OFICIAL
SBS EVENTOS LTDA
Rua Estados Unidos,123 jd Cagapava CEP: 12.286-010- Cacapava /SP -

Tel: Cel -12 974062976 eventes

E-mail: comercial@sbseventos.com.br / sbs@sbseventos.com.br

Site: sbseventos.com.br

2.4. CORRETORA / SEGURADORA OFICIAL

FLANAI CORRETORA DE SEGUROS .

Av. Nossa Senhora do Sabara n2 3760 sala 03 - Vila Emir - S30 Paulo — SP - CEP: 04447-010 Idl'lﬂl

Tel.: (11) 3473-8001; WhatsApp: (11) 97588-0649 - E-mail: flanai@flanaicorretora.com.br . E“E"[?{I"ﬁ"u“_cf
PORTO | —
SEGURO |/
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3. CRONOGRAMA GERAL.

DATA OCUPACAO INiclO TERMINO
MONTAGEM
20/05/2024 08:00 20:00
A MONTAGEM MONTADORA OFICIAL
24/05/2024 08:00 20:00
25/05/2024
A MONTAGEM — TODAS AS MONTADORAS 08:00 20:00
02/06/2024 02/06 ENTREGA FINALIZADA DE TODA MONTAGEM
03/06/2024 DECORAGAO E AJUSTES FINAIS 08:00 20:00
03/06/2024 ENTREGA STANDS PARA ARRUMACAO DOS 08:00 20:00
PATROCINADORES E EXPOSITORES
03/06/2024 ARRUMAGAO DOS PATROCINADORES E EXPOSITORES 08:00 13:00
04/06/2024 LIMPEZA E APLICACAO DE PASSADEIRAS 13:00 17:00
OBS; AS 17:00 O ESPACO SERA LIBERADO AOS
PATROCINADORES E EXPOSITORES PARA PREPARO DO
INiCIO DO ATENDIMENTO AO PUBLICO AS 19:00
EVENTO
04/06/2024 ABERTURA OFICIAL 19:00 22:00
04/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA / CONGRESSO 19:00 22:00
05/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA / CONGRESSO 09:00 18:00
05/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA - EXPOSITORES 08:00 19:00
06/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA / CONGRESSO 09:00 18:00
06/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA - EXPOSITORES 08:00 19:00
07/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA / CONGRESSO 09:00 18:00
07/06/2024 REALIZACAO DO EVENTO: FEIRA - EXPOSITORES 08:00 19:00
08/06/2024 ENCERRAMENTO DO EVENTO 09:00 13:00
DESMONTAGEM
08/06/2024 RETIRADA DE EQUIPAMENTOS DO EXPOSITOR 15:00 18:00




09/06/2024 DESMONTAGEM DOS ESTANDES 09:00 22:00

10/06/2024 DESMONTAGEM DA ESTRUTURA 09:00 22:00

11/06/2024 DESMONTAGEM DA ESTRUTURA 09:00 18:00

3.1. MONTAGEM, REALIZAGCAO E DESMONTAGEM DO EVENTO.

INFORMAGCOES IMPORTANTES:

i Para iniciar a montagem do estande por montadora que ndo seja a Montadora Oficial, devera apresentar
obrigatoriamente a RRT e o cheque caugdo de RS 6.000,00 (seis mil reais) para cada estande.

i Todos os estandes deverdo estar totalmente finalizados até as 20h do dia 02/06/2024. As empresas que por
qualgquer motivo ndo conseguirem cumprir o cronograma estar3o sujeitas ao pagamento de multa no valor de R$
6.000,00 (seis mil reais) para organizacdo do evento. O valor serd descontado do cheque caugao.

i O expositor que ndo usar a Montadora Oficial devera encaminhar o projeto com perspectivas, planta baixa com
medidas e elevacdes e memorial descritivo para aprovagdo, até o dia 15/05/2024.

. Devera enviar junto ao projeto a certificacdo da equipe de montagem: NR35 e NR10.

. A montadora, assim como toda sua equipe devera apresentar toda documentacgdo solicitada e seguir todas as
normas deste manual do expositor.

4. NORMAS GERAIS.

4.1. RESPONSABILIDADE.

A Diregdo, Organizagdao e a Montadora Oficial do evento ndo se responsabilizam por danos ou prejuizos causados a
pessoas ou produtos expostos antes, durante ou apds a realizacdo do evento, incluindo roubo, deficiéncias ou
interrupgdes no fornecimento de dgua ou sinistros de qualquer espécie.

Os estandes, bens ou produtos, e pessoal a servico dos Expositores ndo estdao cobertos por seguro e cuja responsabilidade
é exclusiva dos Expositores.
N3o serd permitido o trabalho e o acesso de menores de 18 anos nas dependéncias do pavilhdo do Centro de Eventos.

4.2. SEGURO.

Os estandes, bens ou produtos, e pessoal a servigo dos Expositores ndo estdo cobertos por seguro, cuja responsabilidade
é exclusiva dos Expositores.

A Diregdo, Organizacdo e a Montadora Oficial se isentam de toda e qualquer responsabilidade, em todos os casos e
circunstancias, por perda de propriedade, dano fisico (danos a pessoas ou bens) ou morte, assim como responsabilidade
oriunda de tal dano, inclusive incéndios, enchentes etc., causados ao material exposto, ou ainda perda, desaparecimento,
dano ou roubo de qualquer material exposto ou pertences do expositor, seus contratados e/ou visitantes, durante todo
o periodo de montagem, realizacdo e desmontagem do evento.

Os expositores deverdo providenciar a contratagdo de seguros que tenham a cobertura para todos os riscos pessoais e
materiais; inclusive para o periodo de montagem e desmontagem dos estandes.

4.3. LICENGAS DE FUNCIONAMENTO E ALVARAS.

Aos expositores é obrigatdrio a apresentacdo das licencas e alvaras legais de trabalho, verifique com seu contador ou
com a empresa licenciada pelo evento.



Prazo de envio dos documentos até 15/05/2024.
Documentos deverdo ser enviados para o e-mail: atendimento@conexidades.com.br

4.4. PAGAMENTOS EM ATRASO.

N3o serdo liberadas pela Organizagdo do evento, as areas destinadas a montagem de estandes, para os Expositores que
estiverem em atraso com qualquer parcela contratual da sublocagdo dos espagos ou atraso no pagamento das taxas
estipuladas neste manual até dia 15/05/2024.

4.5. PREENCHIMENTO E ENVIO DE FORMULARIO.

As instrucdes dos formuladrios em anexo deverdo ser seguidas e o prazo deverad ser respeitado. O ndo cumprimento dos
prazos estabelecidos para o envio das informagdes ou de outras exigéncias constantes no presente regulamento isenta
a organizagdo do evento de quaisquer responsabilidades por prejuizos que possam causar ao Expositor e aos seus
prepostos.

5. ENVIO DE MERCADORIAS PARA O EVENTO.

Os materiais e produtos de exposi¢ao deverdo ser enviados para o enderego abaixo relacionado para recebimento a partir
do dia 03/06/2024 DAS 09:00 AS 21:00, e devera ter um representante do expositor para recebimento dos materiais /
produtos.

Endereco para envio de material:

CIT - Centro de Informagdes Turisticas
Avenida Doutor Altino Arantes, s/n - Complexo Turistico da Rua da Praia
Centro - S3o Sebastido - SP CEP: 11600-000

A/C CONEXIDADES

* Toda mercadoria destinada a exposi¢do devera ter em sua embalagem, claramente identificados, o nome do
evento, nome do expositor, nimero do seu estande e o responsavel pelo recebimento.

*  Ede responsabilidade do Expositor observar os procedimentos legais para emissdo de notas fiscais de qualquer
natureza para entrega ou retirada de equipamentos, materiais durdveis ou de consumo, sendo de sua
responsabilidade o recolhimento de qualquer encargo devido.

®* O Expositor deve emitir Nota Fiscal de Simples Remessa ou Declaragdo de Remessa em nome do préprio
Expositor (estabelecimento remetente), com seu CNPJ, inscricdo estadual e o endereco do CIT - Centro de
Informacdes Turisticas - Complexo Turistico da Rua da Praia

* No corpo da nota fiscal deverdo ser relacionadas todas as mercadorias e produtos e devera constar a observagao
de que as mercadorias sdo para demonstragao, citando também o nome e a data de realizagdo do evento.

* Anota fiscal original devera ficar sob a guarda do Expositor durante todo evento.
* N3o é permitida a entrada de qualquer equipamento/produto sem nota fiscal.
6. REGRAS GERAIS DE CREDENCIAMENTO.

O Expositor é o responsavel pelo credenciamento dos seus funcionarios e fornecedores, mediante o preenchimento das
informacdes no formulario 04. O nome para as credenciais devera ser enviado até o dia 20/05/2024.


mailto:atendimento@conexidades.com.br

Atencgdo: Observar que ndo serdo fornecidas credenciais adicionais na montagem ou no inicio do evento que nao
tenham sido solicitadas anteriormente. As credenciais adicionais deverdo ser previstas antecipadamente pelo
Expositor.

Todas as credenciais fornecidas pelos organizadores sdo pessoais e intransferiveis e ndo ddo direito a acompanhantes. O
uso indevido implicara na apreensdo e cancelamento da referida credencial. O uso da credencial é obrigatdrio por parte
dos expositores, montadores e fornecedores de servigos nos estandes.

* Credenciais adicionais ou perda sera cobrada uma taxa de RS 20,00 cada.
* Informamos que o cracha do expositor permite acesso a area de exposigao.
®* Ascredenciais deverao ser retiradas no CAEX.

7. NORMAS PARA AGOES PROMOCIONAIS.

* Na&o sera permitida nenhuma a¢do promocional do expositor fora dos limites de seu estande.

®* Os corredores do Centro de eventos e demais dependéncias sdo de uso comum, ndo sendo neles permitido o
aliciamento de visitantes ou distribuicdo de impressos, ou quaisquer outros artigos de promogdo, sob a
penalidade de serem os mesmos recolhidos pela Comissdo Organizadora do evento.

* A Comissdo Organizadora reserva-se o direito de impedir a distribuicdo do material promocional, mesmo no
interior do estande, sempre que este fato estiver propositalmente ocasionando distirbios ou aglomeragées.

* Na&o serd permitida a instalagdo de inflaveis, de nenhum tipo, forma ou tamanho, a colocagdo ou aposi¢dao de
faixas, painéis, motivos decorativos ou tapetes, fora dos dominios do estande.

* Na&o serd permitida a circulagdo pelos corredores do evento ou areas comuns, de pessoas caracterizadas com
trajes de qualquer tipo ou espécie, (inflaveis, fantasias etc.) que representem os produtos da empresa
expositora, marcas, personagem ou tema alusivo ao estande.

* Todo material exposto no evento devera ser retirado pelo expositor impreterivelmente na data de
desmontagem prevista no cronograma geral do evento. O material promocional que ndo for retirado neste prazo
sera destruido.

®* A Comissdao Organizadora podera sustar a demonstracdo de todo e qualquer material que a seu critério possa
apresentar riscos a pessoas, mercadorias ou estruturas e elementos de estandes ou da propria area de exposi¢ao
do evento.

* Todo e qualquer material promocional que infringir este regulamento, sera apreendido e devolvido somente
apods o término do evento.

®* O expositor devera manter em seu estande, obrigatoriamente, pelo menos um representante, habilitado a
prestar informagdes sobre os produtos expostos, durante todo o periodo de funcionamento do evento. Fica
vedado qualquer tipo de panfletagem durante o evento dentro das salas e corredores do Centro de eventos.

®* A Organizacdo estimula promocgdes por parte dos Expositores, que, entretanto, deverdo submeté-las
previamente a Organiza¢do que se reserva o direito de veta-las caso estejam em desacordo com o presente
Manual ou causem desequilibrio a participagdo dos expositores.

8. REGRAS PARA CARGA E DESCARGA.

* Somente apds a descarga dos materiais e equipamentos da montadora oficial é que serd liberada a entrada das
demais montadoras.

* Advertimos que ndo nos responsabilizamos pela permanéncia de caminhdes nas proximidades do Centro de
eventos, visto que a liberagdo para carga e descarga so serd permitida conforme os horarios do cronograma
geral para evitarmos problemas de segurancga patrimonial.

* Aentrada de caminhdes e automdveis quando permitida, nas areas de carga e descarga se dara conforme ordem
de chegada, sendo obrigatdria a permanéncia do motorista no interior do veiculo.



®* O Centro de eventos bem como a Organizacdo do evento ndo dispde de carrinhos para transporte de cargas e
os carregadores sao de responsabilidade de cada expositor.

* As mercadorias ndo poderdo ser colocadas nos estandes durante os hordrios de funcionamento do evento.

9. MONTAGEM E DESMONTAGEM DE ESTANDES.

9.1. PLANTA E LOCALIZAGAO DOS ESTANDES.

Por seu carater provisério, a Organizagdo poderad alterar a planta até a data de entrega das dreas, ou seja, até o inicio da
montagem, respeitando, porém, a dimensdo util consignada em cada contrato e outras caracteristicas, tais como,
esquinas, ilhas etc.

Cabera a Montadora Oficial demarcar a localizagdo dos estandes, atendendo a ordem cronoldgica de solicitagbes e
chegada das montadoras e as necessidades técnico-operacionais de montagem.

O Expositor recebera a area do seu estande demarcada no piso no caso em que tenha estande especial e ndo utilize a
montagem padrao.

9.2. ENTREGA DA AREA DE MONTAGEM E CHEQUE CAUGAO.

As areas serdo entregues demarcadas conforme o cronograma para o inicio dos trabalhos de montagem e decoragdo dos
estandes. O posicionamento correto do estande devera ser confirmado pelo expositor ou montadora contratada antes
de serem iniciados os trabalhos de montagem, a fim de serem evitados problemas posteriores.

Observar que para ter acesso as dependéncias do pavilhdo e liberagao do inicio da montagem, sera exigido que todas
as montadoras providenciem um cheque caugio para a Organizacdo do evento no valor de R$ 6.000,00 (seis mil reais)
por estande a ser montado.

O cheque caugdo serd devolvido quando nenhum dano ao Centro de Eventos for detectado apds a desmontagem do
espago.

9.3. ALTURA MAXIMA PARA MONTAGEM DE ESTANDES.

A seguir esta relacionada a altura maxima permitida para a construgdo (montagem) de estandes a partir do piso dos
pavilhdes:
Altura maxima permitida de construgdo: 4,00m (PAVILHAO)

9.4. ACABAMENTO DOS ESTANDES.

E obrigacdo de todas as montadoras que forem contratadas pelos Expositores para a montagem dos estandes que
providenciem o perfeito acabamento nas paredes divisorias e estruturas voltadas para os estandes vizinhos como
também as dreas dos estandes que figuem visiveis ao ambiente do evento.

O acabamento devera ser realizado com as seguintes caracteristicas:

Estande construido/Misto — Utilizar painéis de MDF, TS, madeira ou similares com acabamento na cor branca. Materiais
plasticos, bagum, lonas, deverdo ter o perfeito acabamento.

Estande basico Octanorm ou similares — Utilizar painéis TS, PS, MDF, na cor branca deverao estar totalmente limpos.

A Organizagdo do evento realizara uma vistoria em todos os estandes para verificar a qualidade dos acabamentos e se
for necessario obrigara a montadora a refazer o trabalho.

A montadora que ndo cumprir as regras contidas neste manual serd penalizada a pagar multa de RS 6.000,00 (seis mil
reais) a organizagcdo do evento, e poderd ter o estande embargado até que sejam realizadas as devidas corre¢des dos
problemas.



9.5. PAREDES DIVISORIAS.

E obrigatéria a construgdo de paredes divisérias em todo o perimetro limitrofe com outros estandes, obedecendo as
normas estabelecidas adiante. No caso de divisdrias que ultrapassem a altura de 2,2m estas deverao ter acabamento
externo na area que ultrapassar a referida altura.

9.6. UTILIZAGAO DO ESPAGCO DE MONTAGEM.

®* O piso ndo poderd, em hipdtese alguma, ser demarcado, pintado, furado ou escavado pelo Expositor ou seus
prepostos;

*  E proibido apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou de produtos expostos a estrutura,
telhado e paredes do Centro de Eventos, e cobertura / nos pavilhdes é proibido furar ou pintar estes elementos;

* S3do vetadas quaisquer construgdes em alvenaria ou similares;

* Elementos estruturais ou decorativos combustiveis deverao ser evitados e, quando utilizados, deverdo sofrer
processo de ignifugacdao ou serem compostos de materiais que retardem o fogo;

* A montagem de estandes com dois pisos (mezanino) sé podera ocorrer com a autorizagdo escrita da organizagao.
E proibida qualquer montagem ou instalacdo de estruturas, fora das areas destinadas para exposicdo. O expositor que,

porventura, negociar diretamente qualquer instalagdao sem conhecimento oficial da Organizagao do Evento, serd multado
em R$ 6.000,00 (seis mil reais)

9.7. CARGA MAXIMA.

A carga maxima para a area de exposi¢do é de 400kg/m?.

Caso haja a necessidade de expor equipamentos de grande porte, o expositor devera consultar antecipadamente a
viabilidade e encaminhar a Organiza¢do do evento uma declaragdo por escrito do peso do equipamento e dos meios de

transporte que utilizara para conduzir o equipamento até o local do estande.

Somente com a aprovagao da Organiza¢do do evento é que sera autorizada a entrada de equipamentos de grande porte
em suas dependéncias.

Cargas puntiformes deverdo estar apoiadas em placas de ago emborrachadas e ou plataformas de madeira compativeis
com a referida carga.

9.8. JARDINS E PLANTAS.

Jardins, plantas e flores ornamentais serao permitidos quando contidos em vasos, cestos ou outros recipientes, desde
gue ndo seja usada terra solta, areia ou pedras para execugao de jardins no local.

9.9. PROJEGAO HORIZONTAL DO ESTANDE.

A projecdo horizontal de qualquer elemento da montagem, incluindo vitrines, ou de produtos expostos, devera
obrigatoriamente estar totalmente contida nos limites da drea do estande.

N3do serdo aceitas projecOes sobre estandes contiguos ou sobre a passagem do publico, a exce¢do de spots para
iluminacdo de logotipos, desde que colocados a altura minima de 3,00m.

9.10. MONTAGENS ESPECIAIS.

A Montadora Oficial é apta a realizar qualquer tipo de montagem, seja ela Basica ou Especial;

10



Todas as empresas montadoras de estandes contratadas pelos expositores para a montagem especial deverao
providenciar e entregar a Organizadora do evento uma (01) cépia da guia de ART ou RRT quitada e manter a original no
estande do Expositor, tendo em vista que a fiscalizacdo podera solicitar este documento caso seja constatada alguma
irregularidade.

A guia deverd ser emitida através do CREA/SP ou CAU/SP:

E obrigacdo do expositor que optar por outra montadora que n3o seja a oficial, encaminhar previamente o Formulario
n2 1 com o Termo de Responsabilidade assinado pelo expositor, sem o qual ndo sera admitida a entrada do material
para exposicao e a entrega das credenciais necessarias para a participagdo no evento;
O projeto do estande deverd atender todas as normas que constam no presente Manual.

i Devera enviar junto ao projeto a certificacdo da equipe de montagem: NR35 e NR10.

i A montadora, assim como toda sua equipe devera apresentar toda documentacdo solicitada e seguir todas as
normas deste manual do expositor.

9.11. NORMAS DE TRABALHO.

* Todos os elementos decorativos e estruturais dos estandes deverdo ter acabamentos de ambos os lados, seja
na divisdo com estandes contiguos, seja na divisdo com as circulagdes do evento;

* Nao sera permitida a entrada de Serra circular de bancada e disco de corte para ferro e aluminio;

* Os estandes com estruturas construidas deverdo entrar no pavilhdo semiprontos, faltando apenas os detalhes
de acabamento; ndo sera permitido lixar e/ou emassar as paredes dos estandes nas dependéncias do Centro de
Eventos;

* As vias de circulagdo e os estandes contiguos ndo poderdo ser utilizados para a deposicdo de materiais,
ferramentas e produtos a serem instalados no estande. Toda a operagdo devera ser realizada exclusivamente
dentro dos limites do estande do proprio Expositor;

* Todo trabalho com graxa, tintas, materiais corrosivos, pods e liquidos devera ser realizado em vasilhames
adequados, evitando danos as pessoas, ao pavilhdo e aos estandes contiguos;

* Todo o estande que possuir painéis de vidro na area externa devera utilizar vidro temperado e sinalizagdo de
alerta nos mesmos a fim de facilitar a visualizagao do publico, evitando acidentes;

* Para fixagdo de forragdo/carpete diretamente no piso do pavilhdo, somente poderd ser utilizada fita adesiva 3M
referéncia 4880 ou Cremer referéncia 603, sendo proibida a aplicagdo de cola. Toda fita devera ser retirada apos
o0 evento;

* Todos os estandes que tiverem piso elevado com tablado acima de 3 cm devem conter rampa de acesso para
cadeirantes;

* Todas as construgdes deverdo estar acomodadas no piso do pavilhdo sem danifica-lo, devendo ser providenciada
a forragdo total das areas onde serdo montados os estandes, independente do uso ou ndo de tablado.
Equipamentos pesados e cargas puntiformes deverdo estar apoiados em placas de aco emborrachadas e ou
plataformas de madeira respeitando-se o correto dimensionamento para cada tipo de carga;

. Quaisquer danos causados a estrutura do Centro de Eventos, sendo comprovada a autoria, serdo de
responsabilidade do Expositor e de seus fornecedores.

Todo material fixado no stand devera ser revisado e autorizado pela montadora oficial para que a seguranga
desta fixacdo seja garantida.

* Se for encontrado irregularidades, a montadora oficial podera acionar a organizacdo para que o material seja
devidamente removido.

9.12. NORMAS PARA AS MONTADORAS.
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* N&o permitir que seus empregados circulem pelas areas comuns com roupas inadequadas; (bermudas,
camisetas, chinelos etc.), somente de calga, ténis ou botas.

* Otransporte de equipamentos ou produtos que ndo forem feitos manualmente, somente poderdo ser feitos por
veiculos com rodas de borracha (pneus) ou similares;

* E proibido fumar no interior do Centro de eventos, conforme o Decreto n° 2018/96 e a Lei Federal n° 92914/96
que prevé a proibicao do uso de cigarros em ambiente coletivo, privado ou publico, com a penalidade de multa;

®* Os sanitarios de servico existentes no Centro de Eventos estardo liberados para a higiene pessoal dos
funciondrios das montadoras, estando terminantemente proibida sua utilizagdo para limpeza de equipamentos,
materiais, lavagem de pincéis, pano de chdo etc.;

Sera embargado a construgdo do estande se a montadora contratada para a montagem ndo terminar a
montagem dentro dos prazos estipulados pela Organizacdao do evento, conforme Cronograma Geral item 3
deste manual. O expositor ainda estara sujeito ao pagamento de multa no valor de R$ 6.000,00 (seis mil reais)

para a Organizagdo do evento e o pagamento das horas extras necessarias para o término do servigo. Os servigos
deverdo ser realizados nos horarios a serem definidos pela organizagdo do evento.

* Qualquer pessoa, por quaisquer motivos, que venha a perturbar o ambiente de trabalho serd retirada do
Pavilhdo.

9.13. APRESENTACAO DE PROJETOS.

Os projetos dos estandes deverdo ser enviados para aprovagdo da Montadora Oficial e Promotora até o dia 15/05/2024
através dos e-mails conexidades@conexidades.com.br c/c sbs@sbseventos.com.br

Os projetos enviados deverdo conter a elevagdo, perspectiva, memorial com cotas e quantidade de energia elétrica
necessaria em KVA'’s, descritivo especificando materiais de acabamento, detalhes construtivos, luminotécnicos e pontos
de instalagGes elétricas etc.

Os Expositores que ndo utilizarem a Montadora Oficial ficam responsdveis de enviar o Manual do Expositor a montadora
escolhida. O Manual do Expositor também estara disponivel no site do evento, através no link: conexidades.com.br

9.14. EMBARGO DA CONSTRUGAO.

Os Organizadores tém o direito de embargar a construcdo do estande ou a parte dele que possa estar em desacordo com
as normas deste Manual. Caso a montadora contratada pelo Expositor ndo reformule o projeto e a construgdo em tempo
habil o estande ndo podera ser utilizado no periodo de realizagdo, sem prejuizo dos custos contratuais com os
organizadores.

9.15. DESMONTAGEM.

* E obrigacdo do Expositor retirar toda a sua mercadoria, bem como providenciar a desmontagem de seu estande
no prazo e dentro dos horarios estipulados neste manual;

* O Expositor é inteiramente responsavel pela sua mercadoria de exposi¢do enquanto estd permanecer no recinto
da exposicado;

* Os materiais e equipamentos eventualmente remanescentes no interior do pavilhdo apds o término do periodo
permitido, serdo retirados do pavilhdo pelos organizadores, que ndo se responsabilizardo por perdas, danos,
avarias, roubos ou extravios de qualquer natureza dai recorrentes.

10. NORMAS DE SEGURANCA.
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* INSTALAGOES ESPECIAIS — quaisquer equipamentos cuja demonstracdo possa apresentar riscos para o
publico, para estandes contiguos ou para o Centro de eventos, deverdo ser providos de instalagdes especiais
qgue eliminem por completo qualquer periculosidade. A critério dos promotores podera ser solicitada a
retirada dos equipamentos, caso as condigdes assim o indiquem.

i SEGURANCA - Todos os funcionarios que estiverem fazendo elevagdo de tetos ou armagdes acima de 2,20m
deverdo estar usando capacetes.

i EQUIPAMENTOS PROIBIDOS — é proibido o funcionamento de motores a combustdo no interior do
pavilhdo; é também proibida a utilizagdo de explosivos, gases nao inertes, toxicos e combustiveis.

N BOTIJOES - n3o sera permitida a utilizagdo de botijdes de gas em qualquer drea nas dependéncias do Centro
de eventos.

° Utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) adequados aos riscos do ambiente de trabalho
de montagem e desmontagem.

° Comprovante de treinamento NR10 para eletricistas.

° Comprovante de treinamento NR35 para trabalho em altura.

11. SOM.

A Organizacdo reserva-se o direito de fazer cessar atividades com utilizacdo de som amplificado, sempre que estas
perturbem de qualquer forma os estandes vizinhos ou ocasionem disturbios, aglomeragdes e reclamagdes dos estandes
contiguos. Da mesma forma, toda e qualquer manifestagao que possa provocar incomodo é terminantemente proibida.
O Expositor que optar pelo uso de aparelhagem de som no seu estande, serd inteiramente responsavel pelo recolhimento
das taxas de direitos autorais, junto ao 6rgdo competente:

ECAD — ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADAGAO E DISTRIBUICAO

12. INSTALAGOES.

12.1. ENERGIA ELETRICA.

Sera cobrada dos expositores a energia disponivel para os estandes. O Expositor devera solicitar a quantidade de KVA ‘s
gue precisar e pagar a taxa, seguindo as instru¢ées do Formulario n2 03

Todos os expositores terao direito a 1 KVA.

O valor de cada KVA excedente é RS 180,00 (cento e oitenta reais).

N3o serdo aceitos calculos sobre fracdes de KVAS, desta forma, ao calcular a necessidade de energia para o estande,
arredondar a fragdo de KVA para mais.

Sera verificada se carga adicional solicitada podera ser disponibilizada para o estande. A quantidade de KVA ‘s devera ser
solicitada previamente para andlise.

ATENCAO:

A ENERGIA ELETRICA ESTARA DISPONIVEL EM 220 V MONOFASICA.

Apods o encerramento didrio das atividades, todos os circuitos de energia elétrica serdo desligados, com excecdo dos
equipamentos que necessitem ficar ligados em periodo integral. Estes deverdo estar ligados em circuitos independentes
e ter a identificacdo “NAO DESLIGAR”.

A protecédo geral do quadro devera, necessariamente, ser feita por disjuntores.

O Expositor devera informar o nimero de Kva necessarios até o dia 15/05/2024.
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12.2. AR-CONDICIONADO.

A instalagdo de aparelhos de ar-condicionado nos estandes contidos no Centro de eventos, deverd ser autorizada pela
organizagdo por escrito, a empresa expositora deverd enviar solicitagdo até 15/05/2024.

12.3. INSTALAGOES HIDRAULICAS.

N3o serd permitida instalagdo de pontos de agua e esgoto nos estandes.

13. SERVICOS E FACILIDADES.

13.1. SEGURANCA.

A organizagdo do evento fornecerd os servigos de vigilancia e seguranga no periodo de funcionamento do evento para
areas comuns do Centro de eventos.

O Expositor podera contratar os servigos de vigilancia e seguranca com exclusividade para o seu estande diretamente
com a empresa de seguranca oficial do evento.

13.2. LIMPEZA.

A limpeza interna dos estandes é de responsabilidade dos expositores. A Organizacdo do evento realizara a limpeza das
areas comuns do evento.

Sera cobrada do expositor a taxa de limpeza no valor de R$ 48,00/m? de area de estande. Esta taxa ajudard a custear as
despesas relativas ao lixo produzido pelas montadoras durante os periodos de montagem e desmontagem dos estandes.

E obrigacdo do expositor acondicionar restos de lixos em sacos plasticos e depositar em areas que os organizadores
estabelecerdo previamente.
13.3. INTERNET / TELEFONE.

A Organizagdo do evento ndo se responsabiliza pelas instalagdes de Internet e Telefone nos estandes. O expositor que
necessitar destes servicos devera solicitar a sua operadora ou Organizagdo do evento para contratar o servigo.

13.4. ESTACIONAMENTO.

N&o ha estacionamento na dependéncia do local do evento. As vagas disponiveis estdo em area publica com cobranca de
area azul.

13.5. ALIMENTOS E BEBIDAS.

Para produtos que serdo oferecidos como degusta¢do no estande, a empresa expositora devera solicitar autorizagdo por
escrito da organizagao.
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14. FORMULARIOS
FORMULARIO 01

APRESENTACAO DA MONTADORA E PRESTADORES DE SERVICO

(APENAS SE A MONTADORA NAO FOR A OFICIAL DO EVENTO)

Este formulario devera ser preenchido e enviado para o e-mail
atendimento@conexidades.com.br contendo as seguintes informa¢Ges da montadora escolhida;
Esta informac3o devera ser enviada a Organiza¢io do evento até o dia 15/05/2024.

Declaramos que temos total conhecimento de que a contratacdo da referida empresa ndo nos isenta de responsabilidade
guanto ao cumprimento integral das normas contidas no Manual do Expositor.

Razdo Social (EXPOSITOR):

Nome Fantasia:

CNPJ (Obrigatdrio):

Fone: Fax:

E-mail:

Nome do Responsavel:

Assinatura do Responsavel:

Razdo Social (MONTADORA/PRESTADOR DE SERVICO)

Nome Fantasia:

CNPJ (Obrigatério):

Fone: Fax:

E-mail:

Nome de contato na Montadora

Celular:
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FORMULARIO 02

TERMO DE RESPONSABILIDADE - (OBRIGATORIO)

Para ser preenchido e enviado para organizagdo até o dia 15/05/2024 pelo e-mail:
atendimento@conexidades.com.br

Pelo presente Termo de Responsabilidade declaramos que nos responsabilizamos por todas as obrigagdes trabalhistas,
legais e por todo e qualquer dano que possa ser causado ao Centro de eventos ou a terceiros pelos funcionarios e
subcontratados de nossa empresa, relacionados nos Formularios 01 e 04 que trabalhardo no nosso estande.
Comprometemo-nos ainda a cumprir rigorosamente todos os prazos estabelecidos no Manual do Expositor no que se
refere a montagem, manutencdo e desmontagem do referido estande. Declaramos, também, estar cientes de que toda
e qualquer desobediéncia ao Regulamento e ao manual do Evento e autorizamos a Organizagdo do evento a cancelar o
nosso credenciamento e/ou nos cobrar multa.

Razdo Social (EXPOSITOR):

Nome Fantasia: CNPJ (Obrigatério):

Endereco:

NuUmero: CEP: Bairro:

Cidade:
UF:

Fone: Fax: E-mail:

Responsdvel pela informacgdo: Data:

Assinatura: Celular:
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FORMULARIO 03

INSTALAGAO DE ENERGIA ELETRICA
(APENAS SE PRECISAR DE KVAS ADICIONAIS)

Esta informacgdo devera ser preenchida no formulario abaixo, e enviado para o e-mail atendimento@conexidades.com.br

A informacgdo de KVA ’s devera enviada através do formulario até o dia 15/05/2024.

Atengao:

*N3o serdo aceitos célculos sobre fragdes de KVAS (ao calcular a necessidade de energia extra para o estande, arredondar

a fragdo do KVA, para mais).

*Todos os expositores deverdo pagar o fornecimento de energia elétrica acima de 1kva

BASE PARA CALCULO: 01 KVA = R$ 180,00 (cento e oitenta reais)

Quantidade Total de KVAS extras (UD) | Quantidade Total de KVAS extras (UD) x R$180,00/UD de KVA

KVAS Total a pagar RS

* A ENERGIA ELETRICA ESTARA DISPONIVEL EM 220 V MONOFASICA.
Razdo Social (EXPOSITOR):

Nome Fantasia: CNPJ (Obrigatdrio):

Endereco:

Numero: CEP: Bairro:

Cidade:
UF:

Fone: Fax:

E-mail:

Responsavel pela solicitagdo:

Data:

Assinatura: Carimbo da empresa:
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FORMULARIO 04

SOLICITACAO DE CRACHAS PARA EXPOSITORES
(OBRIGATORIO)

Esta informag¢do devera ser preenchida no formuldrio abaixo e encaminhado através do e-mail
atendimento@conexidades.com.br

Caso o expositor ndo informe todos os nomes e dados até a data limite, sera cobrado o valor de cada credencial adicional
de RS 20,00 e so seré feita no 03/06/2024 no CAEX.

O expositor devera enviar o formulério para as credenciais até o dia 15/05/2024.

Esta credencial dard acesso a drea de exposi¢do do evento.

Local de retirada dos crachas:
CAEX — Central de atendimento ao expositor

EMPRESA EXPOSITORA:

Estande (s) n2:

NOME PARA CREDENCIAL CARGO EMAIL CPF DATA NASC. CIDADE CELULAR

Obs. Obrigatério o envio de copia ou foto do documento com foto (RG ou CNT) de cada membro acima
relacionado.

Este formuldrio devera ser digitado para que as informagdes possam ser transferidas direto para o
sistema de credenciamento. Nao podendo imprimir este arquivo e preencher a mao.
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FORMULARIO 05

INFORMAGCOES DO EXPOSITOR (MATERIAL PARA DIVULGAGAO)
(OBRIGATORIO)

As informagBes abaixo solicitadas deverdo ser encaminhadas até o dia 10/04/2024. através do e-mail
atendimento@conexidades.com.br

1-) Arte para plotagem da lona: medidas na proporgao de ........ m (largura) ,u.c....... m (altura) a arte deverd ser enviada
em PDF com 300 dpi;

2-) Arte para plotagem do balcdo: medidas na propor¢do de 99 cm (largura) 99 cm (altura) a arte devera ser enviada em
PDF com 300 dpi;

3-) Texto para divulgagdo: no maximo *300 caracteres*;(Uma breve apresentacdo que sera utilizada na programacao do
evento para que os visitantes saibam o que a empresa oferecera durante o evento)

4-) Logo da Empresa: devera ser enviada nas versdes: pdf e png com 300 dpi;

5-) Enviar a relagdo:

- Produtos que serdo vendidos;

- Produtos que serdo oferecidos como degustacdo;

- Servigos que a empresa oferecera durante o evento;

6-) QR Code: do Site e/ou Whatsapp comercial (este serd utilizado na programacio do evento para facilitar o contato
dos visitantes durante e apds o evento)
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